
PROCEDURA DI EVACUAZIONE 
 
All’insorgere di un qualsiasi pericolo ovvero appena se ne è venuti a conoscenza, chi lo ha 
rilevato deve adoperarsi da solo o in collaborazione con altre persone per la sua 
eliminazione avvisando gli addetti alle emergenze di piano o ala. Nel caso questi ultimi 
non siano in grado di poter affrontare il pericolo devono darne immediata informazione al 
capo dell’istituto o al suo sostituto, che valutata l’entità del pericolo deciderà di emanare 
l’ordine di evacuazione dell’edificio. 
L’ordine di evacuazione dell’edificio è contraddistinto da n. 3 suoni dell’impianto di 
diffusione sonoro ripetuti per 3 volte alla distanza di 5 secondi di ogni gruppo rispetto 
all’altro. 
Incaricato della diffusione del segnale di allarme è Guiotto Paola (sost. Penzo Maria 
Josè). 
All’emanazione del segnale di evacuazione dell’ufficio scolastico tutto il personale 
presente all’interno dovrà seguire le istruzioni seguenti: 
 

a) Barba Orsato Paola è incaricata di richiedere telefonicamente il soccorso degli Enti 
preposti. 

b) Il personale non docente di piano addetto alle emergenze provvede per quanto di 
competenza a: 

� disattivare l’interruttore elettrico di piano; 
� disattivare l’erogazione del gas metano; 
� aprire tutte le uscite che hanno apertura contraria al senso dell’esodo; 
� impedire l’accesso nei vani ascensori o nei percorsi non previsti dal piano di 

emergenza, se non espressamente autorizzato dal capo dell’istituto o dal suo 
sostituto. 

 

1) L’insegnante presente in aula raccoglie il registro delle presenze e si avvia verso la 
porta di uscita della classe per coordinare le fasi dell’evacuazione. 

 

2) Lo studente aprifila inizia ad uscire dalla classe seguito dagli altri in fila indiana e 
così via fino all’uscita dello studente serrafila, il quale provvede a chiudere la porta, 
indicando in tal modo l’uscita di tutti gli studenti dalla classe. 

 

3) Nel caso qualcuno necessiti di cure all’interno della classe, occorre far intervenire 
gli addetti al primo soccorso che presteranno le prime cure e, se il caso, 
provvederanno a restare insieme all’infortunato fino all’arrivo delle squadre di 
soccorso esterne. Gli addetti che rimarranno in aula dovranno posizionare abiti, 
preferibilmente bagnati, in ogni fessura della porta della classe e aprire le finestre 
solo per il tempo strettamente necessario alla segnalazione della loro presenza in 
aula. 

 

4) Ogni classe dovrà dirigersi verso il punto di raccolta esterno prestabilito, seguendo 
le indicazioni riportate nelle planimetrie di piano e di aula, raggiunto tale punto 
l’insegnante di ogni classe provvederà a fare l’appello dei propri studenti e 
compilerà la scheda di evacuazione che consegnerà alla D.S. o suo sostituto.  

 

5) La Dirigente Scolastica, valutato l’esito dell’evacuazione, provvederà a dare le 
disposizioni più opportune e, in caso di studenti non presenti alla verifica finale, 
informerà le squadre di soccorso esterne per iniziare la loro ricerca. A pericolo 
cessato provvederà a dare l'ordine di rientro nell'edificio.  

 


